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Otsime oma kollektiivi asjatundlikku ja motiveeritud spetsialisti, kelle t66 peamisteks iilesanneteks x
on viivistasu otsuste koostamine ning jarelevalve- ja vadrteomenetluste ldbiviimine. Kui Sind

koidab seaduste praktiline rakendamine ja suhtlemine erinevate osapooltega, v3ib see ametikoht
olla just Sinu jargmine ponev tddalane samm!

otsib oma kollektiivi

Tulevased tooiilesanded on kirjeldatud tdpsemalt ametijuhendis, mille leiad Viljandi linna
kodulehelt www.viljandi.ee/vabad-tookohad

Oled sobiv kandidaat, kui sul on

- keskharidus

- oskus koostada ja vormistada vaiarteomenetluse ja haldusmenetluse dokumente enda ametikoha
iilesannete ja kohustuste piires

- eesti keele oskus korgtasemel

- arvuti kasutamise oskus ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamiseks

- hea suhtlemisoskus, aja ja t60 planeerimise oskus, kohusetundlikkus ja siisteemsus

Omalt poolt pakume

- tdhtajatut tookohta 0,5 koormusega pohipalgaga 825 eurot

- vOimalusi enesearenguks toetavas, oma ala spetsialistidest koosnevas meeskonnas
- 35 kalendripdeva pohipuhkust

- soodustusi tervise edendamiseks ja 3 tervisepdeva aastas

- toetavat meeskonda

Kandideerimiseks esita
- taotlus koos elulookirjeldusega
- koopia haridust tdendavatest dokumentidest

Kandideerimisdokumendid saada palun e-posti aadressil: konkurss@viljandi.ee hiljemalt
18.07.2025
Isikuandmete edastamist loeme Sinu nousolekuks nende tootlemiseks ja sdilitamiseks.

Téiendav info: digusteenistuse juht Margit-Marit Raudsepp, margit-marit.raudsepp@viljandi.ee, tel
5197 7109
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