KINNITATUD
Linnapea 26.06.2024
késkkirjaga nr 12-1/24/85

AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus: kultuurivaartuste spetsialist

Ametiasutus: Viljandi linnavalitsus

Struktuuritiksus: arhitektuuriamet

Teenistus: Kohaliku omavalitsuse ametnik, spetsialist
ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 1g 1, 2
tdhenduses

Vahetu juht: projektide ja jarelevalve teenistuse juht

Kes asendab: projektide ja jarelevalve teenistuse juht

Keda asendab: projektide ja jarelevalve teenistuse juhti

Haridustaseme noue: ehitusalane  korgharidus  (ehitiste  projekteerimise,

ehitusjuhtimise, tsiviilehituse vmt erialal)

Ametikohaga seotud volitused ja | Persona, Spoku, Amphora, Ehitisregister, EO MAP
oigused digikeskkondades KovGisEVALD, ESRI ArcGis

Teenistuse peamine eesmark
Viljandi linna kasutuses olevate mdlestiste, hoonete ja rajatiste ehitus- ja renoveerimistoode

teostamise ndustamine ja korraldamine, muinsuskaitse alal ja miljoovaértuslikul alal asuvate ehitiste
projekteerimise meeskonnas osalemine ja ajaloolise linnaehitus- ja arhitektuuripdrandi kaitse
korraldamisega seotud dokumentide ettevalmistamine ja info haldamine.

Nouded:
1) eelnev sarnane tookogemus;
2) B-kategooria juhiloa olemasolu (mh isikliku sdiduauto kasutamise voimalus).

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele:
1) ametikohast tulenevaid teenistusiilesandeid reguleerivate digusaktide pdhjalik tundmine ja

rakendamise oskus;

2) eesti keele oskus korgtasemel;

3) viga hea suhtlemis- ja véljendusoskus nii kones kui kirjas, oskus oma seisukohti ja arvamusi
pohjendada, sh oskused avalikkusega suhtlemiseks;

4) oskus kasutada to6ks CAD tarkvara;

5) oskus aega efektiivselt kasutada;

6) hea koostodvalmidus, algatusvdime ja loovus

7) oskus otsida ja leida uusi lahendusi, neid ellu rakendada ja iseseisvalt to6tada;

8) kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, enesekehtestamisoskus;

9) vdime eristada olulist mitteolulisest, oskus tegeleda tilesannetega siisteemselt.

Teenistuskohustused:
1) esindab chitustoodel, malestiste renoveerimis- ning remonditdodel Viljandi linnavalitsust ja

allasutusi, kui tellijat;

2) ndustab allasutuste tootajaid hoonete sdilimiseks vajalikes kiisimustes;

3) osaleb muinsuskaitse alal ja miljoovaartuslikul alal asuvate ehitiste ehitus- ja
renoveerimisprojektide ldhteiilesannete vilja tootamisel;



4) osaleb milestiste restaureerimisprojektide ldhteiilesannete vlja toGtamisel;

5) osaleb iild- ja detailplaneeringute koostamises;

6) osaleb projektide 1dbivaatamise komisjoni to0s;

7) ajaloolise linnaehitus- ja arhitektuuriparandi kaitse korraldamine, sh maélestisi voi

kultuurivddrtusega leide ohustavate toode ja muu tegevuse peatamise korraldamine;

8) muinsuskaitseseadusest ning teistest Oigusaktidest tulenevate omavalitsuse kohustuste

tiditmise korraldamine, muinsuskaitsealaste pohimodtete véljatootamine ja rakendamise

korraldamine;

9) ettepanckute tegemine ja tegevuste koordineerimine arhitektuuripdrandi kaitsmiseks ja

uurimiseks;

10) muinsuskaitsealal ja selle kaitsevoondis projekteerimise aluste koostamise korraldamine

(toode tegevuskavad, projekteerimistingimused, uuringud, muinsuskaitse eritingimused);

11) arheoloogiliste uuringute, restaureerimistodde ja muinsuskaitselise jarelevalve teostamise

korraldamine;

12) restaureerimistoetuste ja restaureerimispreemiatega seonduva tegevuse korraldamine, sh

toetustega seotud restaureerimistdode tditmise kontrollimine;

13) koostoo ning andmevahetuse korraldamine Muinsuskaitseametiga, Viljandi linna ehitiste

restaureerimiseks Muinsuskaitseametilt rahastuse taotlemine;

14) kogub ja siistematiseerib informatsiooni oma toovaldkonnas. Tagab vajaliku informatsiooni

edastamise ja avalikustamise;

15) eelarve koostamiseks sisendi andmine enda valdkonna piires;

16) valdkonda jddvates kiisimustes digusaktide eelndude koostamine ja esitamine linnavalitsuse

istungile;

17) muude tema padevusse jadvate kiisimuste lahendamine ning digusaktidega temale pandud voi
teenistuskohast tulenevate iihekordsete ametialaselt vajalike tilesannete tditmine.

Oigused:

1) saada linnavalitsuse ja linnavolikogu liikmetelt ning linna teenistuses olevatelt teistelt isikutelt
infot ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud teenistuskohustuste tditmiseks;

2) teha ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks oma padevusse
kuuluvas valdkonnas;

3) saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust;

4) saada oma tooks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid ja tehnilist abi nende kasutamisel;

5) teostada jarelevalvet teenistuskoha valdkonda kuuluvatel objektidel;

6) pidada labiradkimisi, solmida mitterahalisi ja rahalisi lepinguid oma péadevuse piires ja
selleks ettendhtud korras;

7) kirjutada alla tema péadevuses olevates kiisimuste véljasaadetavatele dokumentidele.

Vastutus:
1) vastutab kdesoleva ametijuhendiga ettenéhtud teenistuskohustuste nouetekohase ja korrektse

tiaitmise eest;

2) vastutab toGiilesannete tditmisel esinevate digusrikkumiste eest seaduses ettendhtud korras;

3) vastutab tema poolt esitatud informatsiooni ja dokumentide oOigsuse, otstarbekuse ja
seaduslikkuse eest;

4) vastutab teenistuskohustuste tditmiseks tema Kkédsutusse antud vara sdilimise ja
heaperemeheliku kasutamise eest;

5) wvastutab talle teenistuse tottu teatavaks saanud ametialase informatsiooni, teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse info hoidmise eest.



(allkirjastatud digitaalselt)
arhitektiuuriameti juhataja

Kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles sitestatut.

(allkirjastatud digitaalselt)



