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Ametikoha nimetus

planeeringuspetsialist

Ametiasutus

Viljandi linnavalitsus

Struktuuriiiksus

arhitektuuriamet

Toosuhe - tootaja

kohaliku omavalitsuse teenistus, spetsialist
ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 Ig 1, 2 tdhenduses

Vahetu juht

planeeringuteenistuse juht

Otsesed alluvad

puuduvad

Kes asendab

planeeringuteenistuse juht

Keda asendab

planeeringuteenistuse juhti (va otsustustes millega teostatakse
avalikku voimu)

Haridustaseme ndue

korgharidus arhitektuuri vo1 maastikuarhitektuuri erialal (v3i on see
omandamisel)

Ametikohaga seotud
volitused ja Oigused
digikeskkondades

Persona, Amphora, EO MAP KovGis EVALD, Ehitisregister, Telia
Eesti ehitajate portaal, Elektrilevi iseteenindus, Ametlikud teadaanded,
Omniva, e-kinnistusraamat, Bentley Powerdraft, ESRI ArcGis,

Ametikoha peamine eesmirk
Planeeringuspetsialisti t66 pdhieesmargiks on planeeringutega ja projekteerimistingimustega
seotud toimingute tegemine s.h planeeringute koostamine.

Nouded haridusele ja tookogemusele

1. kdrgharidus arhitektuuri voi maastikuarhitektuuri erialal (v3i on see omandamisel);

2. eri- ja ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kéesolevas
ametijuhendis ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas;

3. soovitavalt tdokogemus arhitektuuri ja linnaplaneerimise valdkonnas vihemalt 1 aasta.

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele

1. riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;

2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide ning Viljandi linnavalitsuse
asjaajamiskorra tundmine;




3. Eesti Vabariigi ja Viljandi linna oOigusaktide tundmine enda ametikoha iilesannete ja
kohustuste piires, planeeringuid puudutavates digusaktides ning standardites orienteerumine;
4. hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe koostodks teiste kolleegidega;

5. eesti keele oskus korgtasemel ja iihe vodrkeele oskus kesktasemel ametialase sonavara
valdamisega;

6. arvuti kasutamise oskus ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude
kasutamiseks;

7. oskus koostada ja vormistada haldusdokumente enda ametikoha iilesannete ja kohustuste
piires;

8. ametikohaga seotud pohiliste tookaitse- ja ohutusnduete tundmine;

9. toovoime, sealhulgas vOime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega;

10. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne tditmine,
vastutus t60 kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

11. intellektuaalne vdimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analiiiisi- ja siinteesivdime,
voime omada informatsiooni kasutusvalmina ning reageerida muutustele.

Ametikoha iilesanded

Tootaja tlilesanded on:

1, detailplaneeringute algatamise ecttepanekute analiiiis, isikute véljaselgitamine kelle digusi
voib planeering puudutada voi kes vdivad olla planeeringu koostamisest huvitatud;

2. avalikkuse ja huvitatud isikute kaasamise korraldamine detailplaneeringute koostamisel, sh
avalikkusele suunatud materjalide ettevalmistamine;;

3. detailplaneeringute ldhteseisukohtade véljatodtamisel osalemine koostdds planeeringu
algatamisest huvitatud isiku ja planeeringuala kruntide omanike ning elanikega, sh asjakohaste
kirjade ja eelndude koostamine ja koostamises osalemine;

4. linna huvides koostatavate detailplaneeringute aluste (sh riigiametite seisukohad, geoalus,
tehnilised tingimused, hankimine ja tdpsustamine);

5. planeeringute koostamine ja koostamisel osalemine;

6. koost0o tegemine ja andmevahetus riigiasutustega ja isikutega, kelle digusi vOib planeering
puudutada;

7. detailplaneeringute sisulisel ja tehnilisel ldbivaatamisel osalemine, detailplaneeringute
kooskolastuste olemasolu ja mérkuste tditmise kontrollimine;

8. detailplaneeringute ldhteseisukohti ja lahendusi tutvustavate avalike véljapanekute ja
arutelude ettevalmistamine ja arutelude protokollimine, sh asjakohaste kirjade ja eelndude
koostamine ja koostamises osalemine, planeeringute vaidlustamise korral koosolekutel
osalemine ja vajadusel protokollimine;

9. planeeringute avalikul véljapanekul ja arutelul esitatud mairkuste, ettepanekute ja
vastuvdidete ldbitootamine ja kokkuvotete tegemine planeeringute parandamiseks ja
tdiendamiseks;

10. detailplaneeringute menetlusdokumentide ja -materjalide kogumine ja komplekteerimine
detailplaneeringute arhiivi toimikutesse ja veebipdhisesse registrisse;

11. detailplaneeringute andmekogu ja veebipdhise registri pidamine, registriandmete
aktualiseerimine ja korrastamine, detailplaneeringuid puudutava info ja materjalide
uuendamine linna kodulehel,



12. kohaliku omavalitsuse valimisperioodi 10pus - uue alguses detailplaneeringute {ile
vaatamisega seotud dokumentatsiooni ettevalmistamine;

13. detailplaneeringut tdpsustavate projekteerimistingimuste menetluse korraldamine ja
arvestuse pidamine;

14. detailplaneeringuid muutvate ja tipsustavate projekteerimistingimuste pdhjal muudatuste
tegemine kehtivate detailplaneeringute materjalides.

15. planeerimisalaste linnavolikogu otsuste ning linnavalitsuse korralduste ettevalmistamisel
osalemine;

16. muude iilesannete tditmine tulenevalt digusaktidest ja peaarhitekti — arhitektuuriameti
juhataja korraldustest.

Oigused

Tootajal on digus:

1. saada registritest ja andmekogudest ning linna teenistuses olevatelt isikutelt informatsiooni
ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud ametikoha iilesannete tditmiseks;

2. saada enda ametikoha tilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

. saada oma t66ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

. kaasata oma tegevusse eksperte;

. pidada oma allkirjaga kirjavahetust ametikoha iilesandeid puudutavates kiisimustes;
. teha ettepanekuid t66 paremaks ja/voi efektiivsemaks korraldamiseks;

. keelduda t606st, milleks ta ei ole vilja dpetatud voi mille osas tekib huvide konflikt;
. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid digusi.
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Kohustused

Tootajal on kohustus:

1. kasutada Gigeid, ohutusnduetele vastavaid toovotteid;

2. kasutada to0ks usaldatud tehnikat ja materjale heaperemehelikult, sddstlikult ning iiksnes
tookohustuste tditmiseks;

3. tdita koiki talle pandud kohustusi ja ametikoha iilesandeid, jargides tuleohutusndudeid ja
tookaitsealaste digusaktide noudeid;

4. tagada, et tema t60 ei ohustaks tema ega teiste elu ja tervist;

5. hoiduda tegudest, mis kahjustavad to6andja huve;

6. tdita koiki otsese juhi vOi teda asendava tootaja seaduslikke korraldusi ning muid
ettendgematuid iilesandeid vastavalt vajadusele;

7. informeerida oma vahetut juhti t60d takistavatest asjaoludest, sealhulgas toddistsipliini
rikkumistest ning to60nnetustest;

8. osaleda oma tooalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitusel.

Vastutus

Tootaja vastutab:

1. kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud tooiilesannete korrektse, digeaegse ja Oiguspirase
tiaitmise eest;

2. temale teatavaks saanud informatsiooni kasutamise digusparasuse eest;

3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning linnavara sihipérase ja diguspirase kasutamise
ning sdilimise eest;

4. enda t6okoha ja —vahendite puhtuse ja heakorra eest;



5. tema poolt viljaantavate dokumentide ja ametiiilesannete tditmisel siiiiliselt toime pandud
oigusrikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmérgil vaadatakse
ametijuhend vahetu juhi ja to6taja poolt 1dbi vihemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase
arenguvestluse ajal ning vajadusel muudetakse. Ametijuhendit voib muuta ka juhul, kui
muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus t66d timber korraldada.

Poolte allkirjad

Tooandja

(allkirjastatud digitaalselt)

Olav Remmelkoor

peaarhitekt - arhitektuuriameti juhataja

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selles sitestatut.
Tootaja

(allkirjastatud digitaalselt)

Kertu Puur
planeeringuspetsialist



