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AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus | kultuurivaartuste spetsialist

Ametiasutus Viljandi linnavalitsus
Struktuuriiiksus arhitektuuriamet
Toosuhe - teenistuja | kohaliku omavalitsuse teenistus, spetsialist

ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 Ig 1, 2 tdhenduses

Vahetu juht projektide ja jarelevalve teenistuse juht

Otsesed alluvad puuduvad

Kes asendab projektide ja jarelevalve teenistuse juht, linnakunstnik
Keda asendab projektide ja jarelevalve teenistuse juhti, linnakunstnikku

Haridustaseme ndue | kdrgharidus arhitektuuri-, muinsuskaitse- voi ajaloo erialal ja EKA
restaureerimiskooli tdiiendkoolitus

Ametikohaga seotud | Persona, Spoku, Amphora, Ehitisregister, EO MAP KovGisEVALD,
volitused ja Gigused | ESRI ArcGis
digikeskkondades

Ametikoha peamine eesmirk

Kultuurivdartuste — spetsialisti  t60  poOhieesmérgiks on  ajaloolise  linnaehitus- ja
arhitektuuripdrandi kaitse korraldamine tegevusega seotud dokumentide ettevalmistamine ja
info haldamine.

Nouded haridusele ja tookogemusele

1. kdrgharidus arhitektuuri-, muinsuskaitse- voi ajaloo erialal ja EKA restaureerimiskooli
tdiendkoolitus;

2. ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kdesolevas ametijuhendis
ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas;

3. to6tamine arhitektuuri-, muinsuskaitse- voi ajalooalast ettevalmistust ndudval t66] vahemalt
2 aastat viimase 3 aasta jooksul.

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele
1. riigi pdhikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;



2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide ning Viljandi Linnavalitsuse
asjaajamiskorra tundmine;

3. Eesti Vabariigi ja Viljandi linna digusaktide tundmine enda ametikoha iilesannete ja
kohustuste piires, muinsuskaitset, planeeringuid ja ehitustegevust puudutavates digusaktides
ning standardites orienteerumine;

4. hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe koostooks teiste teenistujatega,
konsulteerimisoskus ning voime pidada ldbirddkimisi ametijuhendis kirjeldatud péddevuse
piires;

5. eesti keele oskus korgtasemel ja ithe voorkeele oskus kesktasemel ametialase sOnavara
valdamisega;

6. arvuti kasutamise oskus ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude
kasutamiseks;

7. oskus koostada ja vormistada haldusdokumente enda ametikoha iilesannete ja kohustuste
piires;

8. lildised teadmised avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve koostamise pohimotetest;

9. Viljandi ajaloolise arengu tundmine, teadmised muinsuskaitse teostamise alustest;

10. algatusvoime ja loovus, sealhulgas voime osaleda uute lahenduste véljatéotamisel ja nende
rakendamisel;

11. vdime tootada iseseisvalt ja intensiivselt;

12. t66voime, sealhulgas vOime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning
efektiivselt kasutada aega;

13. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne tditmine,
vastutus t60 kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

14. intellektuaalne voimekus, sealhulgas olulise eristamise oskus ning analiiiisi- ja
slinteesivdime, vOime omada informatsiooni kasutusvalmina ning reageerida Kiiresti
muutustele.

Ametikoha iilesanded

Teenistuja lilesanded on:

1. ajaloolise linnaehitus- ja arhitektuuripdrandi kaitse korraldamine, sh malestisi voi
kultuurivadrtusega leide ohustavate toode ja muu tegevuse peatamise korraldamine ja
osalemine projektide ldbivaatamise komisjoni t60s;

2. muinsuskaitseseadusest ning teistest Oigusaktidest tulenevate omavalitsuse kohustuste
tditmise korraldamine, muinsuskaitsealaste pohimdtete véljatodtamine ja rakendamise
korraldamine;

3. linna iildplaneeringu ja iildplaneeringu teemaplaneeringute viljatodtamisel ja elluviimisel
osalemine;

4. ettepanekute tegemine ja tegevuste koordineerimine arhitektuuripdrandi kaitsmiseks ja
uurimiseks;

5. muinsuskaitsealal ja selle kaitsevoondis detailplaneeringute koostamise korraldamine, sh
vajadusel muinsuskaitse eritingimuste koostamine ja detailplaneeringute koostamises
osalemine;

6. muinsuskaitsealal ja selle kaitsevoondis projekteerimise aluste koostamise korraldamine
(toode tegevuskavad, projekteerimistingimused, uuringud, muinsuskaitse eritingimused);

7. arheoloogiliste uuringute, restaureerimistoode ja muinsuskaitselise jarelevalve teostamise
korraldamine;



8. restaureerimistoetuste ja restaureerimispreemiatega seonduva tegevuse korraldamine, sh
toetustega seotud restaureerimistodde tditmise kontrollimine;

9. teenistuskohustuste tditmiseks omavalitsuse digusaktide eelndude koostamine;

10. muinsuskaitsealase selgitustoo tegemine ja teenistuskohustuste tditmiseks juriidiliste ja
futisiliste isikute konsulteerimine;

11. koost66 ning andmevahetuse korraldamine Muinsuskaitseametiga ja riiklike registritega
12. ettepanckute tegemine Viljandi linna aastacelarve véljatootamisel, Viljandi linna ehitiste
restaureerimiseks Muinsuskaitseametilt rahastuse taotlemine;;

13. muude {iilesannete tditmine tulenevalt digusaktidest ja peaarhitekti - arhitektuuriameti
juhataja korraldustest.

Oigused

Teenistujal on digus:

1. koostada protokolle ja arutada asja vaértegudes Viljandi Linnavolikogu médarusega antud
volituste ulatuses;

2. saada registritest ja andmekogudest ning linna teenistuses olevatelt isikutelt informatsiooni
ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud ametikoha tilesannete tditmiseks;

2. saada enda ametikoha tilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

. saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

. kaasata oma tegevusse eksperte;

. pidada oma allkirjaga kirjavahetust ametikoha iilesandeid puudutavates kiisimustes;

. teha ettepanekuid t66 paremaks ja/voi efektiivsemaks korraldamiseks;

. keelduda t66st, milleks ta ei ole vélja dpetatud voi mille osas tekib huvide konflikt;

. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid Gigusi.
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Kohustused

Teenistujal on kohustus:

1. kasutada digeid, ohutusnduetele vastavaid toovotteid;

2. kasutada t60ks usaldatud tehnikat ja materjale heaperemehelikult, sddstlikult ning tiksnes
tookohustuste tditmiseks;

3. téita koiki talle pandud kohustusi ja ametikoha iilesandeid, jérgides tuleohutusnduded ja
tookaitsealaste digusaktide ndudeid;

4. tagada, et tema t60 ei ohustaks tema ega teiste elu ja tervist;

5. hoiduda tegudest, mis kahjustavad t66andja huve;

6. tdita koiki otsese juhi vOi teda asendava tootaja seaduslikke korraldusi ning muid
ettendgematuid lilesandeid vastavalt vajadusele;

7. informeerida oma vahetut juhti t66d takistavatest asjaoludest, sealhulgas toddistsipliini
rikkumistest ning to60nnetustest;

8. osaleda oma todalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitusel.

Vastutus

Teenistuja vastutab:

1. kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud teenistuskohustuste korrektse, digeaegse ja diguspirase
tditmise eest;

2. temale teatavaks saanud informatsiooni kasutamise diguspdrasuse eest;



3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning linnavara sihipérase ja diguspirase kasutamise
ning séilimise eest;

4. enda tookoha ja —vahendite puhtuse ja heakorra eest;

5. tema poolt viljaantavate dokumentide ja ametiiilesannete tditmisel siitiliselt toime pandud
oigusrikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmérgil vaadatakse
ametijuhend vahetu juhi ja to6taja poolt 1dbi vihemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase
arenguvestluse ajal ning vajadusel muudetakse. Ametijuhendit voib muuta ka juhul, kui
muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus t66d timber korraldada.

Poolte allkirjad

Tooandja

(allkirjastatud digitaalselt)

Olav Remmelkoor

peaarhitekt - arhitektuuriameti juhataja

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jérgima selles sitestatut.
Teenistuja

(allkirjastatud digitaalselt)

Mart Siilivask
kultuurivdirtuste spetsialist



