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AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus | peaarhitekt - arhitektuuriameti juhataja

Ametiasutus Viljandi linnavalitsus
Struktuuriiiksus Arhitektuuriamet kuku
Toosuhe - teenistuja | kohaliku omavalitsuse teenistus, juht

ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 Ig 1, 2 tdhenduses

Vahetu juht abilinnapea

Otsesed alluvad linnakunstnik; planeeringuteenistuse juht; projektide ja jarelevalve
teenistuse juht

Kes asendab planeeringuteenistuse juht

Keda asendab planeeringuteenistuse juhti; projektide ja jarelevalve teenistuse juhti

Haridustaseme ndue | magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon arhitektuuri erialal ja
vastavus volitatud arhitekti tase 7 voi tase 8 kutsekvalifikatsiooni
nouetele

Ametikohaga seotud | Persona, Amphora, EO MAP KovGis EVALD, ESRI ArcGis,
volitused ja Oigused | Ehitisregister, Viljandi koduleht, Telia Eesti ehitajate portaal,
digikeskkondades Elektrilevi iseteenindus, e-driregister, Veera, Ametlikud teadaanded,
Omniva, e-kinnistusraamat, Bentley Microstation

Ametikoha peamine eesmirk
Peaarhitekt - arhitektuuriameti juhataja t66 pohieesmargiks on arhitektuuri- , planeerimis- ja
projekteerimisalase tegevuse korraldamine ning arhitektuuriameti juhtimine.

Nouded haridusele ja tookogemusele

1. magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon arhitektuuri erialal ja vastavus volitatud
arhitekti tase 7 voi tase 8 kutsekvalifikatsiooni nduetele;

2. eri- ja ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kédesolevas
ametijuhendis ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas;

3. tootamine arhitekti kutset ndudval t661 5 aastat viimase 6 aasta jooksul.

Nouded teadmistele, oskustele ja isikuomadustele
1. riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku
teenistust reguleerivate digusaktide tundmine;



2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate digusaktide ning Viljandi Linnavalitsuse
asjaajamiskorra tundmine;

3. Eesti Vabariigi ja Viljandi linna digusaktide tundmine enda ametikoha iilesannete ja
kohustuste piires, planeeringuid ja ehitustegevust puudutavates digusaktides ning standardites
orienteerumine;

4, iildised teadmised Euroopa Liidu digusest, institutsioonidest ja organisatsiooni struktuurist;

5. ametikohustuste tditmiseks vajalikud juhtimisalased teadmised ja oskused, sh. oskus
planeerida toOprotsessi ja alluvate t66d;

6. hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus ja tahe koostooks kolleegidega ning oskus suhelda
avalikkusega;

7. eesti keele oskus korgtasemel ja iihe vodrkeele oskus kesktasemel ametialase sdnavara
valdamisega;

8. lilevaate omamine riigi infosiisteemidest, Viljandi Linnavalitsuse infosiisteemide tundmine,
teadmised infotehnoloogia rakendamise {ildpdhimdtetest ja kasutamisvoimalustest;

9. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus, CAD tarkvaraga
tootamise kogemus;

10. oskus koostada ja vormistada haldusdokumente enda ametikoha {ilesannete piires;

11. tldised teadmised avaliku sektori majandustegevusest, turumajanduse iildpohimotetest ja
eelarve koostamise pohimotetest;

12. ametikohaga seotud pohiliste tookaitse- ja ohutusnduete tundmine;

13. algatusvdime ja loovus, sealhulgas voime vilja tootada uusi lahendusi, muudatusi algatada,
omaks votta ja ellu viia;

14. t66voime, sealhulgas voime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras, vdoime
efektiivselt kasutada aega;

15. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, suutlikkus votta iseseisvalt vastu otsuseid oma
ametikoha pddevuse piires, vOime néha ette otsuste tagajirgi ja vastutada nende eest;

16. intellektuaalne ja loominguline voimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analiiiisi- ja
slinteesivdime, vOime omada informatsiooni kasutusvalmina ning reageerida Kiiresti
muutustele.

Ametikoha iilesanded

Teenistuja todiilesanded on:

1. arhitektuuriameti tegevuse juhtimine ja ametile pandud iilesannete tditmise korraldamine,
ameti t60 korraldamiseks korralduste ja juhendite andmine;

2. arhitektuuriameti esindamine ja tegutsemine ameti nimel;

3. arhitektuuriameti ametikohtade tooiilesannete, kohustuste, vastutuse, asendamise korra,
ametikohale esitatavate nduete médratlemine

4. linnapeale ettepanekute tegemine ameti struktuuri, koosseisu, palkade, ergutuste, edutamise
ja distsiplinaarkaristuste kohta;

5. Viljandi linna arengukava viljatootamisel ja elluviimisel osalemine;

6. Viljandi linna iildplaneeringu koostamise ja iile vaatamise korraldamine, iildplaneeringu
koostamisel osalemine ja iildplaneeringu lahenduse suunamine;

7. arhitektuurivdistluste ja ideekonkursside korraldamine;

8. detailplaneeringute koostamisel osalemine ja nende lahenduse suunamine;

9. hoonestuskavade ja ehitusprojektide koostamisel osalemine ja nende lahenduse suunamine;



10. Viljandi Linnavalitsuse Projektide libivaatamise komisjoni t66 juhtimine ja komisjoni t60s
osalemine;

11. ehitusprojektide nduetele vastavuse kontrollimine;

12. ametikoha tilesannete tditmiseks juriidiliste ja fiiiisiliste isikute konsulteerimine;

13. Viljandi linna aastaeelarve viljatodtamisel osalemine;

14. muude {ilesannete tditmine tulenevalt Oigusaktidest ning linnapea ja abilinnapea
korraldustest.

Oigused

Teenistujal on digus:

1. nduda alluvatelt tootajatelt selgitusi tehtud todde ja pooleliolevate toode seisu kohta, anda
neile selgitusi iilesannete tditmiseks, samuti nduda téhtaegadest kinnipidamist;

2. pidada labirddkimisi, sOlmida mitterahalisi ja rahalisi lepinguid oma péadevuse piires ja
selleks ettendhtud korras;

3. koostada protokolle ja arutada asja vdirtegudes Viljandi Linnavolikogu méirusega antud
volituste ulatuses;

4. saada registritest ja andmekogudest ning linna teenistuses olevatelt isikutelt informatsiooni
ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud ametikoha iilesannete tditmiseks;

5. saada enda ametikoha tilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

6. saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid;

7. kaasata oma tegevusse cksperte, moodustada oma pddevusse kuuluvate kiisimuste
lahendamiseks to6gruppe;

8. pidada oma allkirjaga kirjavahetust arhitektuuriameti padevusse jddvates kiisimustes;

9. teha ettepanekuid digusaktide algatamiseks, muutmiseks, tithistamiseks;

10. teha ettepanekuid t06 paremaks ja/vai efektiivsemaks korraldamiseks;

11. keelduda t60st, milleks ta ei ole vélja dpetatud voi mille osas tekib huvide konflikt;

12. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid Gigusi.

Kohustused

Teenistujal on kohustus:

1. kasutada Gigeid, ohutusnduetele vastavaid toovotteid;

2. kasutada to6ks usaldatud tehnikat ja materjale heaperemehelikult, sdistlikult ning liksnes
tookohustuste tditmiseks;

3. tdita koiki talle pandud kohustusi ja ametikoha iilesandeid, jargides tuleohutusndudeid ja
tookaitsealaste digusaktide noudeid;

4. tagada, et tema to0 ei ohustaks tema ega teiste elu ja tervist;

5. hoiduda tegudest, mis kahjustavad t66andja huve;

6. tdita koiki otsese juhi vOi teda asendava tootaja seaduslikke korraldusi ning muid
ettendgematuid iilesandeid vastavalt vajadusele;

7. informeerida oma vahetut juhti t60d takistavatest asjaoludest, sealhulgas toddistsipliini
rikkumistest ning t66dnnetustest;

8. osaleda oma todalaste teadmiste ja oskuste arendamiseks koolitusel.



Vastutus

Teenistuja vastutab:

1. kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud tooiilesannete korrektse, digeaegse ja Oiguspirase
tiaitmise eest;

2. temale teatavaks saanud informatsiooni kasutamise diguspérasuse eest;

3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning linnavara sihipérase ja diguspirase kasutamise
ning sdilimise eest;

4. enda to6okoha ja —vahendite puhtuse ja heakorra eest;

5. tema poolt viljaantavate dokumentide ja ametitlilesannete tditmisel siiiiliselt toime pandud
oigusrikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskolla viimise eesmérgil vaadatakse
ametijuhend vahetu juhi ja tootaja poolt 1dbi vahemalt {iks kord aastas toimuva iga-aastase
arenguvestluse ajal ning vajadusel muudetakse. Ametijuhendit voib muuta ka juhul, kui
muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi vajadus t66d timber korraldada.

Poolte allkirjad

Tooandja

(allkirjastatud digitaalselt)

Kalvi Mértin

abilinnapea

Kinnitan, et olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ning kohustun jirgima selles sitestatut.
Teenistuja

(allkirjastatud digitaalselt)

Olav Remmelkoor
peaarhitekt — arhitektuuriameti juhataja



