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Viljandi Linnavalitsus ootab oma meeskonda
JURIST

Juristi peamine tooeesmirk on linnavalitsuse

;;g& ja linnavalitsuse poolt hallatavate asutuste riigihangete alase tegevuse koordineerimine

ning ndustamine juriidilistes kiisimustes. =

Jurist iilesanded on

- linnavalitsuse ja linnavalitsuse hallatavate asutuste riigihangete alase tegevuse koordineerimine,
juhendamine, kontrollimine ning ndustamine riigihangete alastes kiisimustes

- riigihangete korraldamisega seonduvate asutusesiseste protseduurireeglite ja normdokumentide
véljatootamine ning ajakohasena hoidmine

- riigihangete alusdokumentide, korraldus- ja menetlusotsuste eclndude ja hankelepingute
koostamine ja kooskdlastamine

- hankeplaani koostamine, tdiendamine, linna kodulehel riigihangetega seonduva teabe avaldamine

- riigihangete registris hangete tditmise iile arvestuse pidamine

- linna esindamine Riigihangete Vaidlustuskomisjonis

- hankelepingute ja teiste lepingute koostamine

- notariaalsete lepingute eclnev kooskolastamine ning sdlmimise korraldamine

- linnavalitsuse ndustamine digusalastes kiisimustes

- maérgukirjade, selgitustaotluste, teabenduete ja muude dokumentide menetlemine
teenistusiilesannetega seotud valdkonnas.

Ootused kandidaadile

- digusalane korgharidus (magistrikraad), voib olla omandamisel

- eesti keele oskus C1 tasemel ja iihe vodrkeele oskus suhtlemistasandil

- hea arvutikasutamise oskus

- kasuks tuleb riigihangete alane tookogemus avaliku sektoris voi tookogemus riigihangete
valdkonnas ning riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni
ja avalikku teenistust reguleerivate digusaktide tundmine.

Pakume

- tdhtajatut ametikohta pohipalgaga 2100 eurot

- vOimalust ennast erialaselt tdiendada

- osalist kaugtoo voimalust

- 35 kalendripédeva pohipuhkust

- tervise edendamise toetust, 3 tervisepdeva aastas ja vaba péeva siinnipdeva néadalal.

Kandideerimiseks esita hiljemalt 12.07.2023 CV, motivatsioonikiri, koopia haridust tdendavast
dokumendist/magistridppes osalemist toendavast dokumendist e-posti aadressil:
konkurss@viljandi.ee

Isikuandmete edastamist loeme Sinu ndusolekuks nende todtlemiseks ja sdilitamiseks.

Lisainfo:  Oigusteenistuse juht Margit-Marit Raudsepp, 435 4733, e-post: margit-
marit.raudsepp@viljandi.ee
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