
 

 

 

Viljandi Linnavalitsuse sotsiaalamet 

otsib oma meeskonda 

EESTKOSTE TEENISTUSE SPETSIALISTI 

 

 

Eestkoste teenistuse spetsialisti põhieesmärk on Viljandi linna eestkostel olevate eestkostetavate 

varaliste ja isiklikke õiguste ning huvide kaitsmine. 

 

Spetsialisti põhiülesanded 

- linna eestkostel olevate isikutega seonduvate eestkostja ülesannete täitmine, sotsiaalteenuste 

korraldamisel juhtumikorralduse põhimõtete kasutamine; 

- kodanike nõustamine eestkostega seonduvates küsimustes, eestkostel olevate isikute kohta 

arvestuse pidamine; 

- eestkostetavate vara kasutamine heaperemehelikult, eestkostetavate huvides; 

- eestkostega seonduvate avalduste, päringute ja muude dokumentide menetlemine, vajalike 

dokumentide koostamine; 

- eestkoste teenistuse arengu- ja tegevuskavade koostamisel ning tugivõrgustiku koostöö 

arendamisel ja koordineerimisel osalemine; 

- sotsiaalvaldkonna koostööprojektide elluviimine ja koostööpartnerite projektides osalemine. 

 

Sinu kandideerimist toetavad 

- kõrgharidus, soovituslikult sotsiaaltööalane, kasuks tuleb õigusalane ettevalmistus ja pidev 

enesetäiendamine; 

- tunned hästi ja oskad rakendada teenistusülesandeid reguleerivaid õigusakte; 

- väga hea eesti keele oskus suuliselt ja kirjalikult, vene keele oskus tuleb kasuks; 

- hea arvutikasutamise oskus ning valmisolek tööks erinevate programmidega; 

- korrektsus asjaajamises ja oskus koostada dokumente; 

- hea suhtlemis- ja väljendusoskus nii kõnes kui kirjas, enesekehtestamise oskus; 

- oskus planeerida aega,  eristada olulist mitteolulisest ja tegeleda ülesannetega süsteemselt; 

- oskus töötada stabiilselt ja kvaliteetselt ka pingeolukorras. 

Pakume 

- tähtajatut ametikohta põhipalgaga alates 1600 eurot; 

- 35 kalendripäeva põhipuhkust; 

- eneseteostuse võimalust toetavas meeskonnas ja võimalusi enesetäiendamiseks; 

- tervise edendamise hüvitist, 3 tervisepäeva aasta ja vaba päeva sünnipäeval. 

 

Kandideerimiseks esita taotlus koos elulookirjeldusega, sh haridus- ja teenistuskäik ning kõrgharidust 

tõendavate dokumentide koopiad e-posti aadressil: konkurss@viljandi.ee Konkurss lõpeb sobiva 

inimese leidmisega või 14.08.2023 – ära oota kandideerimisega! Sobivate kandidaatidega võtame 

ühendust jooksvalt. 

Isikuandmete edastamist loeme Sinu nõusolekuks nende töötlemiseks ja säilitamiseks. 
 

 

Täiendav info: sotsiaalameti juhataja kt Karin Kiis, 435 4759, karin.kiis@viljandi.ee  
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