Kinnitatud:
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VILJANDI LINNAVALITSUSE SOTSIAALAMETI
POHIMAARUS

| Uldosa

1. Viljandi Linnavalitsuse sotsiaalamet (edaspaghitet) on Viljandi Linnavalitsuse (edaspidi:
linnavalitsuse) struktuuritiksus, mis taidab tenk@esoleva pohiméaéarusega pandud
ulesandeid.

2. Ameti moodustab, reorganiseerib voi likvidedniimavalitsuse ettepanekul Viljandi
Linnavolikogu (edaspidi: linnavolikogu).

3.Amet juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi sst@stl ja teistest digusaktidest,
linnavolikogu maarustest ja otsustest, linnavadiésmaarustest ja korraldustest, linnapea
kaskkirjadest ja kaesolevast péhimaarusest.

4. Ametil on oma nime ja Viljandi linna vapi kujséiga pitsat

5. Amet taidab temale pandud Ulesandeid koostadavalitsuse teiste struktuuritiksustega.
6. Amet kindlustatakse talle pandud tlesannetmiséks vajalike tdoruumide ja vahenditega
linnavalitsuse poolt.

7. Ameti pdhimaaruse kinnitab linnapea.

8. Ameti tegevust koordineerib abilinnapea.

9. Ameti aadress on Johan Laidoneri plats 5a, Milja71020.

Il Ulesanded

1. Ameti pShitlesandeks on Viljandi linnaelanikedenetulekuraskuste ennetamiseks,
kérvaldamiseks ja kergendamiseks abi osutaminetfaamlsete erivajadustega isikute
sotsiaalsele turvalisusele, arengule ja Uhiskoknohanemisele kaasaaitamine.
2. Ameti Ulesanded on:

2.1. osalemine linna arengukava valjat6otamiselljaviimisel;

2.2. Viljandi linna esindamine sotsiaalalastesrkiistes;

2.3. sotsiaalasutuste tegevuse koordineerimine;

2.4. sotsiaalasutuste koondeelarve projekti kooisi;

2.5. sotsiaalteenuste ja muu abi andmise korraldaming sotsiaaltoetuste maaramine

ja maksmine;

2.6. sotsiaalregistri moodustamine ja pidamine mingmete edastamine

Sotsiaalministeeriumi poolt kehtestatud korras;

2.7. eestkostealase t60 korraldamine;

2.8. osalemine ameti Ulesannetega seotud komigddiik;

2.9. sotsiaalasutustesse vastuvotutingimuste kimmite;

2.10. sotsiaalasutuste tegevuse kohta laekunuduwstallabivaatamine;

2.11. linnavalitsuse ndustamine sotsiaalalastesrkistes;

2.12. juriidiliste ja fudsiliste isikute nbustaminea llesannete piires;

2.13. avalduste labivaatamine ja lahendamine aanatitnike padevuses olevates

kisimustes;
2.14. Viljandi linna sotsiaalpoliitika valjato6tana ja elluviimine.



111 Oigused ja kohustused

1. Ametil on bigus:
1.1. pidada labiraékimisi, sélmida mitterahalisighalisi lepinguid oma padevuse
piires ja selleks ettendhtud korras;
1.2. saada oma t6oks vajalikku teavet;
1.3. osaleda linnavalitsuse ja selle struktuurigkskomisjonide t66s oma padevusse
kuuluvate kisimuste arutamisel,
1.4. kaasata oma tegevusse eksperte, moodustadadoieausse kuuluvate kiisimuste
lahendamiseks komisjone ja téégruppe;
1.5. teha ettepanekuid Gigusaktide algatamiseksatmmseks ja tihistamiseks;
1.6. osutada isikutele tasulisi teenuseid vastdinala digusaktidele;
1.7. teha oma péadevuse piires kohustuslikke eftelgi ja rakendada sanktsioone;
1.8. teha linnavalitsusele ettepanekuid kohalikukéisimuste lahendamiseks ja
paremaks korraldamiseks.
2. Oma ulesannete taitmisel on ametil kohustus:
2.1. juhinduda linna avalik-6iguslikest huvidest;
2.2. jargida oma Ulesannete taitmisel seadusiig tdenevaid digusakte;
2.3. valmistada ette linnavalitsuse ja linnavolik@ggusaktide eelndusid ameti
padevuses olevates kiisimustes.
3. Ameti haldusalas moodustatud komisjonid ja tdpgr on nduandva iseloomuga ega oma
iseseisvat Giguspadevust.

IV Juhtimine ja tookorraldus

1. Ametit juhib ametijuhataja.
2. Ametijuhataja nimetatakse ametisse ja vabastataketist linnapea poolt.
3. Ametijuhataja:
3.1. juhib ameti tegevust ja vastutab ametile pdnidesannete taitmise eest;
3.2. annab ameti ametnikele t66 korraldamiseksakdusi ja juhendeid;
3.3. tegutseb ameti nimel, esindab teda, sdlmiltiditesannete taitmiseks lepinguid
selleks ettenahtud korras;
3.4. teeb linnapeale ettepanekuid ameti struktiegnistujate koosseisu, palkade,
ergutuste, edutamise, distsiplinaarkaristuste kohta
3.5. esitab linnapeale kinnitamiseks ametijuherklid, m&arab ara konkreetse
ametikoha té6ulesanded, kohustused ja vastutusedasiise korra, nduded
haridusele, kogemustele, teadmistele, oskustesgkjaomadustele;
3.6. tdidab muid tlesandeid, mis tulenevad otsésglisaktidest, linnapea
kaskkirjadest vOi aselinnapea seaduslikest korshdi.
4. Ametijuhataja kdiki tlesandeid taidab tema &fwol Uiks spetsialistidest linnapea kaskkirja
alusel.
5. Amet juhindub asjaajamisel Vabariigi Valitsu€e(2.2001.a. maarusega nr 80 kinnitatud
“Asjaajamiskorra Uhtsed alused” ning linnavalitsasg@ajamise korrast.

V Aruandlus
1. Amet esitab riiklikult kehtestatud aruandeidtaaalt kehtivale korrale.
2. Amet annab oma tegevusest aru linnapeale, vegatinnavalitsusele.



