Kinnitatud:
Viljandi linnapea 20.01.2014
kaskkirjaga nr. L - 10

VILJANDI LINNAVALITSUSE MAJANDUSAMET
POHIMAARUS

| ULDSATTED

1.1. Viljandi Linnavalitsuse majandusamet (edaspidiajandusamet) on Viljandi
Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsuse) struktiigsus, mis téidab talle Viljandi
Linnavolikogu (edaspidi linnavolikogu) ja linnauvzlise poolt seaduse alusel ja kdesolevas
pbhimaaruses satestatud tlesandeid.

1.2. Majandusametil on Viljandi linna vapi, Viljankhnavalitsuse ja majandusameti nimega
pitsat.

1.3. Majandusameti struktuuri ja teenistujate kesesmaarab linnavolikogu.

1.4. Majandusamet taidab temale pandud ulesande@dst®®s linnavalitsuse teiste
struktuuritiksustega.

1.5. Teenistujate t66ulesanded ja padevus satestadmetijuhendites.

1.6. Majandusameti Ulesannete taitmiseks vajalikiddruumid ja -vahendid tagab
linnavalitsus.

1.7. Majandusameti pohimaaruse kinnitab linnapea.

1.8. Majandusameti aadress on Johan Laidoneri pletgandi 71020.

Il ULESANDED

2.1. Majandusameti Ulesandeks on linnamajanduslikesannete taitmine, ehitus- ja
maakorraldusalase tegevuse korraldamine ja linnaandimse kuuluvate elu- ja
mitteeluruumide, hoonete ning rajatiste valitsemine

2.2. Majandusameti tdiendavad ulesanded,;

2.2.1. arengukavade valjatootamisel ja elluviimisel osatem

2.2.2. linna esindamine punktis 2.1 ja 2.2 nimetatud vaidiades;

2.2.3. keskkonnasaastliku majanduspoliitika valjatdétaminarendamine ning
elluviimine linnas;

2.2.4. linnamajanduse ja tehniliste taristute analUdsiminrraldamine ja
arendamine;

2.2.5. linna kriisireguleerimise komisjoni tegevusest hdeate tUlesannete taitmine;

2.2.6. haljastuse, heakorra, jaatmehoolduse, keskkonselkddgise tegevuse, teede-
tdnavate korrashoiu korraldamine;

2.2.1. omanikuta vOi loomapidaja juurest lahti padsenu@dmade pluudmise,
registreerimise, ravimise, omanike leidmise ningugaiga teenuse korraldamine;

2.2.2. liikluse ja parkimise korraldamine;

2.2.3. tdnavate sulgemise ja kaevetddde lubade véljastanmng kontroll;

2.2.4. koostdds arhitektuuriametiga projektdokumentatsiooattevalmistamine
linnaehituslikele objektidele ja ehitustegevuser&lolamine ;

2.2.5. avaliku huvi eesmargil varade munitsipaalomandiasemine;

2.2.6. linnavolikogu ja —valitsuse poolt kehtestatud egale tditmine ja taitmise
kontrollimine;

2.2.7. riigihangete pakkumismenetluste korraldamine;



2.2.8. munitsipaalasutuste majandustegevuse kohta nindi ametnike padevuses
olevates kusimustes laekunud avalduste labivaatajaitahendamine;

2.2.9. osalemine EL struktuurfondide projektides;

2.2.10. fludsiliste ja juriidiliste isikute ndustamine amétesannete piires;

2.2.11. koos6os arhitektuuriametiga ehitusalaste ehitugagatuslubade valjastamine
ning ehitusalane jarelevalve;

2.2.12. muinsus-, loodus- ja teiste kaitsealade tegevusarnbtete vélja to6tamisel ja
nende rakendamise korraldamisel osalemine;

2.2.13. kaitsealade sadilitamiseks, uurimiseks ja  arenddmise tegevuse
koordineerimine;

2.2.14. toimingute tegemine omandi- ja maakorralduskisies)st

2.2.15. maade arvestuse pidamine;

2.2.16. maade kruntimise ja katastrimdddistamise korraldana registreerimine;

2.2.17. maakasutuse tingimuste maaramine ja seadusliklargeokimine;

2.2.18. maa ja mullakaitse meetmete rakendamise kontr@iBroma padevuse piires;

2.2.19. maamaksu arvestuse pidamine, maksumaksjate ja Statwdi isikute nimekirja
ja maksu suuruse andmete edastamine maksuametile;

2.2.20. ettepanekute ja teiste vajalike toimingute teostemilinna maaga
kinnisvaratehingute tegemiseks;

2.2.21. ameti haldusalas moodustatud komisjonide ja toGudep tegevuse
korraldamine;

2.2.22. ndustab linnavolikogu ja —valitsust oma padevusegabes kiisimustes;

2.2.23. ndustab juriidilisi ja fuusilisi isikuid oma Ulesaste piires, samuti vaatab labi
ja lahendab avaldusi ameti ametnike padevusestelekésimustes;

2.2.24. linna omandisse kuuluvate elu- ja mitteeluruumidlepnete ning rajatiste
valitsemine, haldamine ja hooldamine, samuti ehitosmonttodde ja elektrikaidu
juhtimise korraldamine nimetatud hoonetes;

2.2.25. avarii-, séilitus- ja jooksva remondi teostaminemnitsipaalpindadel;

2.2.26. linna omandis olevate voi linna poolt Udritavatbriesisteemide ja —vorkude
hooldamine, arendamine, ekspluatatsioonikulude  nog®rimine ning
ekspluatatsioonikulude eest tasumine;

2.2.27. linna omandis olevate hoonete energiaressurssitte, (lelekter) tarbimiste
jarelvalve, fikseerimine, anallils ja optimeerimim@g tarbitud energiaressursside
eest tasumine

2.2.28. linna esindamine suhetes korterithistute ja kaitestute liitudega;

2.2.29. linna omandis olevate elu- ja mitteeluruumide Ukeniprobleemidega
tegelemine;

2.2.30. taidab muid kéesolevas peatlkis nimetamata Uleghndés tulenevad otseselt
ameti pohitlesannetest.

Il OIGUSED JA KOHUSTUSED
3.1. Majandusametil on digus:
3.1.1. pidada labirdékimisi, s6lmida mitterahajeirahalisi lepinguid oma padevuse
piires ja selleks ettendhtud korras;
3.1.2. saada oma t66ks vajalikku teavet;
3.1.3. osaleda linnavalitsuse ja selle struktustiigke komisjonide t66s oma
padevusse kuuluvate kiisimuste arutamisel;
3.1.4. teha ettepanekuid digusaktide algatamisekaimiseks ja tihistamiseks;
3.1.5. osutada isikutele tasulisi teenuseid vafithmaa Gigusaktidele;
3.1.6. teha oma padevuse piires kohustuslikkeigtiaksi ja rakendada sanktsioone;



3.1.7. teha linnavalitsusele ettepanekuid kohakhkw kisimuste lahendamiseks ja
paremaks korraldamiseks;
3.1.8. koostada ja esitada linnavalitsusele majsentieti padevusse kuuluvates
kusimustes linnavalitsuse - ja volikogu digusakeendusid,;
3.1.9. nduda teistelt linnavalitsuse struktuuriigteli ja asutustelt majandusameti
haldusalas olevate kisimuste lahendamiseks inferomati ja asjassepuutuvaid
materjale.
3.2. Oma ulesannete taitmisel on majandusametii$tois:
3.2.1. juhinduda linna avalik-8iguslikest huvidest;
3.2.2. jargida oma Ulesannete taitmisel seadusigt tulenevaid digusakte.
3.3. Majandusameti haldusalas moodustatud komajojai t6dgrupid on nduandva
iseloomuga ega oma iseseisvat diguspadevust.

IV JUHTIMINE JA TOOKORRALDUS
4.1. Majandusamet tegevust juhib majandusametitgidna kelle Ulesandeks on tagada
majandusameti funktsioneerimine.
4.2. Majandusameti juhataja nimetab ametissehastab ametist linnapea.
4.3. Majandusameti juhataja:
4.3.1. juhib majandusameti tegevust ja vastutabantjsametile pandud ulesannete
taitmise eest;
4.3.2. tegutseb majandusameti nimel, s6lmib majsautheti Ulesannete taitmiseks
lepinguid selleks ettendhtud korras;
4.3.3. teeb linnapeale ettepanekuid majandusarratitsuri, teenistujate koosseisu,
tootasude, lisatasugedutamise, distsiplinaarkaristuse kohta;
4.3.4. esitab linnapeale kinnitamiseks ametijuhghdkeus maéarab ara konkreetse
ametikoha tooulesanded, kohustused ja vastutusendasiise korra, nduded
haridusele, kogemustele, teadmistele, oskustesgkjaomadustele;
4.3.5. teeb seaduses satestatud juhtudel notaimaadguid;
4.3.6. taidab muid Ulesandeid, mis tulenevad olisésgusaktidest ja ametijuhi
ametijuhendist.
4.5. Majandusameti juhataja annab t66 korraldamsidelalikke korraldusi majandusameti
tbotajatele.

V ARUANDLUS

5.1. Majandusameti juhataja annab majandusametvtsgst aru linnapeale ja abilinnapeale,
vajadusel linnavalitsusele.

5.2. Majandusamet esitab oma tddvaldkonda kuuluwigitikult kehtestatud aruandeid ja
statistilisi andmeid.



