KINNITATUD
Linnapea 15.04.2021
kiskkirjaga nr 12-1/21/36

AMETIJUHEND

Ametikoha nimetus: ehitusprojektide spetsialist

Ametiasutus: Viljandi Linnavalitsus

Struktuuriiiksus: arhitektuuriamet, projektide ja jarelevalve teenistus

Teenistus: kohaliku omavalitsuse teenistus, ametnik
ametiisik korruptsioonivastase seaduse § 2 1g 1, 2
tdhenduses

Vabhetu juht: projektide ja jarelevalve teenistuse juht

Kes asendab: projektide ja jarelevalve teenistuse juht, ehitusspetsialist

Keda asendab: projektide ja jarelevalve teenistuse juhti, ehitusspetsialisti

Teenistuse peamine eesmark:
Linna omandis olevate hoonete ehitamiseks ja rekonstrueerimiseks planeeringute ja ehitusprojektide
tellijafunktsiooni tditmine

Nouded haridusele:

1. kdrgharidus inseneri voi arhitekti kutses;

2. eri- ja ametialane enesetdiendamine, sealhulgas teadmiste omandamine kédesolevas ametijuhendis
ettendhtud teadmistele ja oskustele esitatavate nduete osas

Nouded eelnevale tookogemusele:
tootamine ehitusinseneri voi arhitekti ettevalmistust ndudval t661 2 aastat viimase 3 aasta jooksul

Nouded teadmistele ja oskustele:

1. riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmine;

2. kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate 6igusaktide ning Viljandi linnavalitsuse asjaajamiskorra
tundmine;

3. Eesti Vabariigi ja Viljandi linna digusaktide tundmine oma teenistuskohustuste piires, planeeringuid ja
ehitustegevust puudutavates digusaktides ning standardites orienteerumine;

4. iildised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning EL digusest;

5. véga hea suhtlemis- ja viljendusoskus, oskus oma seisukohti ja arvamusi pdhjendada;

6. eesti keele oskus kdrgtasemel ja iihe voorkeele oskus kesktasemel ametialase sonavara valdamisega;
7. ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus, sh oskus kasutada t60s
CAD-tarkvara;

8. oskus koostada ja vormistada haldusdokumente oma teenistuskohustuste piires;

9. iildised teadmised avaliku sektori majandustegevuse ja eelarve koostamise pohimotetest.

Nouded isiksuseomadustele:

1. algatusvoime ja loovus, sealhulgas voime osaleda uute lahenduste viljatodtamisel ja rakendamisel,
2. vOime tootada iseseisvalt ja intensiivselt;

3. to6voime, sealhulgas voime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega;

4. kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime, sealhulgas kohustuste tdpne ja digeaegne tditmine, vastutus
t00 kvaliteedi ja tulemuslikkuse eest;

5. intellektuaalne ja loominguline vdimekus, sealhulgas olulise eristamise ning analiiiisi- ja
slinteesivoime, voime omada infot kasutusvalmina ning reageerida kiiresti muutustele.

Teenistuskohustused:



1. planeeringute hangete ja ehitiste projekteerimise hangete ettevalmistamine, hangete 1dbiviimiseks
vajalike ladhtematerjalide kogumine, ldhteiilesannete koostamine;

2. planeeringute hangete ja ehitusprojektide hangete ldbiviimine ja tellijapoolne jarelevalve:

2.1. planeeringute ja ehitusprojektide hangete ettevalmistamine;

2.2. vajalike uuringute ja tingimuste hankimine;

2.3. planeeringute ja ehitusprojektide koostamise kontrollimine, koosolekute korraldamine;

2.4. planeeringute ldhteseisukohtadele, digusaktidele ja standarditele vastavuse kontrollimine;

2.5. chitusprojektide léhtelilesandele, Oigusaktidele ja standarditele, detailplaneeringule ja
projekteerimistingimustele vastavuse kontrollimine;

2.6. linnavalitsuse projektide ldbivaatamise komisjonile materjalide ettevalmistamine ja komisjonis
ettekandmine;

2.7. ehitusprojekti tellijapoolse vastuvotmise korraldamine;

3. ehitusprojekti ekspertiisi korraldamine vastavalt vajadusele;

4. linnavalitsuse mééruste ja korralduste ettevalmistamine ja eelndude koostamine;

5. Viljandi linna aastaeelarve viljatootamisel ettepanekute tegemine;

6. muude {ilesannete tditmine tulenevalt Oigusaktidest ning teenistuse juhi vOi peaarhitekt —
arhitektuuriameti juhataja korraldustest.

Oigused:

1. saada linnavalitsuse liikmetelt ja linnavalitsuse teistelt teenistujatelt informatsiooni ja dokumente, 2.
saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdienduskoolitust;

2. saada oma t60ks vajalikud tingimused ja tehnilised vahendid,;

3. kaasata oma tegevusse eksperte;

4. pidada oma allkirjaga kirjavahetust vahetult teenistuskohustusi puudutavates kiisimustes;

5. realiseerida digusaktidest tulenevaid muid digusi.

Vastutus:

1. kdesoleva ametijuhendiga ettendhtud teenistuskohustuste korrektse, digeaegse ja diguspdrase tditmise
eest;

2. talle teenistuskohustuste tditmisel teatavaks saanud info kasutamise digusparasuse eest;

3. tema valduses oleva dokumentatsiooni ning linnavara sihipérase ja diguspéirase kasutamise ning
sdilimise eest;

4. tema poolt véljaantavate dokumentide ja ametiiilesannete tditmisel siiiiliselt toime pandud
oigusrikkumiste eest distsiplinaar-, haldus- ja kriminaalkorras.

Projektide ja jarelevalve teenistuse juht
(allkirjastatud digitaalselt)
Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud kéesoleva ametijuhendiga ning kohustun jargima selle ndudeid.

Ehitusprojektide spetsialist
(allkirjastatud digitaalselt)



