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VILJANDI LINNAVALITSUSE
RAHANDUSAMET!
POHIMAARUS

| ULDSATTED

1.1.Viljandi Linnavalitsuse rahandusamet (edaspidi anwet Viljandi Linnavalitsuse
(edaspidi: linnavalitsuse) struktuuritiksus, mis da#i Viljandi Linnavolikogu
(edaspidi linnavolikogu) ja linnavalitsuse pooltadase alusel ja ké&esolevas
pdhimaaruses satestatud tlesandeid.

1.2. Ameti struktuuri ja teenistujate koosseisu maaiatelvolikogu.

1.3. Ametil on oma nime ja Viljandi linna vapiga pitsat.

1.4.Amet taidab temale pandud Ulesandeid koostbos \Jalitsuse teiste
struktuuritiksustega.

1.5. Ametnike to6ulesanded ja padevus satestataksejanestdis.

1.6. Ameti Ulesannete taitmiseks vajalikud t66ruumigyahendid tagab linnavalitsus.

1.7. Ameti p6himaaruse kinnitab linnapea.

1.8. Ameti tegevust koordineerib linnapea

1.9. Ameti aadress on Linnu 2, Viljandi 71020.

Il ULESANDED

2.1. Ameti pohitlesanneteks on linnaeelarve koostamieglle taitmise korraldamine
ning linnavalitsuse raamatupidamise korraldamine.
2.2. Ameti tlesanded on:
2.2.1. osalemine linna arengukava véljat66tamisel ja éthigel,
2.2.2. osalemine struktuurfondidest rahastatavate prajelelluviimisel;
2.2.3. osalemine linna rahanduspoliitika véljat66tamiset¢lle elluviimisel;
2.2.4. linna finantstegevuse analttsimine ja arendamine;
2.2.5. linnaeelarve koondprojekti koostamine ja eelarvémigde korraldamine,
jalgimine;
2.2.6. linnavalitsuse ja munitsipaalasutuste Uhtse ragoadmise korraldamine;
2.2.7. munitsipaalasutuste ja linna iseseisvate Uksustanfstegevuse jarelevalve,
osalemine nende revideerimises;
2.2.8. reservfondist summade eraldamise kohta esitatullisé® labivaatamine;
2.2.9. linnavalitsuse ja linnavolikogu Gigusaktide eelnéuettevalmistamine ameti
padevuses olevates kiisimustes;
2.2.10linnavalitsuse ja selle struktuuriksuste poolt ndfdvate lepingute
labivaatamine, lepingute sisu analttsimine linrnaliate diguste ja kohustuste
0sas;
2.2.11linnaeelarves kajastatud ning rahandusametile tzsbs esitatud rahaliste
kohustuste taitmise korraldamine;
2.2.12 linna finantstegevuse kohta laekunud avaldustedé@bamine;
2.2.13linnavalitsuse ndustamine finantsalastes kisimustes
2.3. amet konsulteerib juriidilisi ja fuusilisi isikuidma péadevuse piires, samuti vaatab
l&bi ja lahendab avaldusi ametnike padevuses @as\kitsimustes.



Il OIGUSED JA KOHUSTUSED

3.1. Ametil digus:
3.1.1. pidada labird&akimisi, sélmida mitterahalisi ja rdidepinguid oma péadevuse
piires ja selleks ettenahtud korras;
3.1.2. saada oma to0ks vajalikku teavet;
3.1.3. osaleda linnavalitsuse ja selle struktuuriiksustamikjonide t66s oma
padevusse kuuluvate kisimuste arutamisel;
3.1.4. kaasata oma tegevusse eksperte, moodustada omaugselekuuluvate
kiusimuste lahendamiseks komisjone ja tdogruppe;
3.1.5. teha ettepanekuid linna digusaktide algatamiseksitmiseks ja tuhistamiseks;
3.1.6. teha linnavalitsusele ettepanekuid kohaliku eluirkiiste lahendamiseks ja
paremaks korraldamiseks.
3.2.0ma ulesannete taitmisel on ametil kohustus:
3.2.1. juhinduda linna avalik-diguslikest huvidest;
3.2.2. jargida oma Ulesannete taitmisel seadusi ja ndestévaid digusakte;
3.3. Ameti haldusalas moodustatud komisjonid ja t60giugm nduandva iseloomuga ega
oma iseseisvat diguspadevust.

IV JUHTIMINE

4.1. Ametit juhib rahandusameti juhataja.
4.2.Rahandusameti juhataja nimetab ametisse ja vabastatist linnapea.
4.3. Ameti juhataja:
4.3.1. juhib ameti tegevust ja vastutab ametile pandudaiieete taitmise eest;
4.3.2. annab ameti ametnikele t66 korraldamiseks korrajdyshendeid,;
4.3.3. tegutseb ameti nimel, esindab teda, s6lmib amedsaiinete taitmiseks
lepinguid selleks ettendhtud korras;
4.3.4. teeb linnapeale ettepanekuid ameti struktuuri, istgjate koosseisu, palkade,
ergutuste, edutamise, distsiplinaarkaristuste kohta
4.3.5. esitab linnapeale kinnitamiseks ametijuhendid, ko&irab &ra konkreetse
ametikoha t6dllesanded, kohustused ja vastutusedasiise korra, nduded
haridusele, kogemustele, teadmistele, oskustéskjigomadustele;
4.3.6. tdidab muid Ulesandeid, mis tulenevad otseselt s@iktidest vdi linnapea
seaduslikest korraldustest.
4.4. Ameti juhataja koiki Ulesandeid taidab tema araolg@kearaamatupidaja.

V ARUANDLUS
5.1. Ameti juhataja annab ameti tegevusest aru linnapeajadusel linnavalitsusele.

5.2.Amet esitab oma toovaldkonda kuuluvaid riiklikultettestatud aruandeid ja
statistilisi andmeid.



